
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОДГОТОВКЕ

И НАПРАВЛЕНИЮ В БАНК РОССИИ

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ

СВЕДЕНИЙ О ЮРИДИЧЕСКОМ ЛИЦЕ

В ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕЕСТР

МИКРОФИНАНСОВЫХ

ОРГАНИЗАЦИЙ (ФОРМА 4013)



Открытие формы заявления (форма 4013)1



Открытие формы заявления (форма 4013) 3

1. Войти в «Личный кабинет

участника информационного

обмена», размещенный по

адресу (https://cbr.ru/lk_uio/) и

выбрать плитку с задачей

«Представление отчетности».

2. В строке «Поиск» вкладки

«В разрезе задач» указать

наименование формы (4013

Заявление о внесении

сведений о юридическом лице

в государственный реестр

микрофинансовых организаций

/ломбардов) и нажать клавишу

Enter (Ввод).

3. Нажать «Заполнить форму».



Заполнение заявления (форма 4013).
Общие сведения2



Заполнение заявления (форма 4013). Общие сведения 5

В строке «Заявление о

внесении сведений о

юридическом лице в»

выбрать в выпадающем

списке «государственный

реестр микрофинансовых

организаций»



Заполнение заявления (форма 4013). Общие сведения 6

Заполнить общие сведения

о заявителе (соответствующие поля

выделены красной рамкой)

! В качестве номера контактного

телефона указывается номер

организации-заявителя, который

подлежит внесению в реестр МФО

(не исполнителя, подготовившего

документ).

При этом номер телефона

указывается без скобок и тире в

формате: 81234567890 (например,

84992506037)



Заполнение заявления (форма 4013).
Сведения о должностных лицах3



Заполнение заявления (форма 4013). Сведения о должностных лицах 8

Выбрать «Добавить Сведения о

должностных лицах»



Заполнение заявления (форма 4013). Сведения о должностных лицах 9

1 2

Заполнить информацию о должностных лицах заявителя 

Для внесения сведения

о специальном

должностном лице

заявителя необходимо

нажать на поле

«Добавить Сведения о

специальном

должностном лице»

Для внесения сведения

об иных должностных

лицах заявителя

необходимо нажать на

поле «Добавить

Сведения об ином

должностном лице»



Заполнение заявления (форма 4013). 
Учредители4



Заполнение заявления (форма 4013). Учредители 11

1 2

Внести информацию об учредителе (учредителях)-физическом лице заявителя (при наличии)



Заполнение заявления (форма 4013). Учредители 12

Выбрать «Добавить Сведения о лице (лицах), имеющем (имеющих) право прямо или косвенно, самостоятельно или

совместно с иными лицами, распоряжаться 10 и более процентами голосов, приходящихся на голосующие акции

(доли), составляющие уставный капитал заявителя» для каждого юридического и (или) физического лица

заявителя, предусмотренного частью 1 статьи 4.3 Федерального закона от 02.07.2010 № 151-ФЗ «О

микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» (в случае если учредителем (участником,

акционером) заявителя является юридическое лицо)



Заполнение заявления (форма 4013). Учредители 13

1 2

Внести информацию об учредителе (учредителях)-юридическом лице заявителя (при наличии)



Заполнение заявления (форма 4013). Учредители 14

3 4

Внести информацию об учредителе (учредителях)-юридическом лице заявителя (при наличии) (продолжение)



Заполнение заявления (форма 4013). 
Сведения об уплате пошлины и 
утверждении правил внутреннего 
контроля заявителя

5



Заполнение заявления (форма 4013). Сведения об уплате пошлины и утверждении правил внутреннего контроля 

заявителя
16

Внести сведения об уплате

государственной пошлины

Указать наименование, дату и номер

документа заявителя, в соответствии с

которым утверждены правила

внутреннего контроля

МФО



Заполнение заявления (форма 4013). Сведения об уплате пошлины и утверждении правил внутреннего контроля 

заявителя
17

! Если произведена оплата не самим

заявителем, а физическим лицом или

иным юридическим лицом,

необходимо нажать на поле «Добавить

Информация об оплате

государственной пошлины в случае

оплаты представителем организации»

Внести информацию об оплате

государственной пошлины

представителем организации



Заполнение заявления (форма 4013).

Сведения о подписанте и исполнителе6



Заполнение заявления (форма 4013). Сведения о подписанте и исполнителе 19

Заполнить поля в разделе с

задачей «ФИО исполнителя».

Заполнить поля в разделе

«Лицо, подписавшее

заявление».

В поле «Действует по

доверенности» выбрать «Да»

или «Нет».

! В поле «Контактные данные

исполнителя для связи»

указывается номер контактного

телефона исполнителя (этот номер может

отличаться от номера контактного телефона

заявителя, указанного для внесения сведений в

реестр МФО)



Прикрепление документов к заявлению (форма 4013)7



Прикрепление документов к заявлению (форма 4013) 21

1. Нажать на плитку с задачей «Выберите

файл для добавления», расположенную в

нижней части формы заявления.

2. В открывшемся окне выбрать все

файлы, которые необходимо приложить к

заявлению в соответствии с пунктом 4

Указания Банка России от 19.11.2020

№ 5627-У.

! В соответствии с пунктом 6.2 Указания

Банка России от 19.11.2020 № 5627-У

документы, прилагаемые к заявлению,

должны быть в виде файлов с

расширением *.pdf, содержащих

электронные копии указанных

документов



Заполнение заявления (форма 4013).

Опись документов8



Заполнение заявления (форма 4013). Опись документов 23

Заполнить поля «Имя файла» и «Вид документа» для

каждого документа, прилагаемого к заявлению

1 2



Заполнение заявления (форма 4013). Опись документов 24

3
4

! Для указания бо́льшего количества документов

выбрать «Добавить файл»



Направление заявления и прилагаемых 

документов в Банк России9



Направление заявления и прилагаемых документов в Банк России 26

1. После внесения в форму

заявления всех необходимых

сведений и прикрепления к

заявлению электронных копий

документов (в виде файлов с

расширением *.pdf) нажать

«Проверить форму».

2. После получения сообщения

«Форма не содержит ошибок»

нажать «Отправить».



1. Войти в «Личный кабинет участника 
информационного обмена», размещенный по 
адресу (https://cbr.ru/lk_uio/), и выбрать плитку 
«История взаимодействия».

Поиск ранее направленного заявления о внесении сведений о юридическом лице в государственный реестр МФО (форма 4013) 27

2. В столбце «Дата создания» выбрать значок «Фильтр», ввести 
дату создания ранее направленного заявления о внесении 
сведений о юридическом лице в государственный реестр МФО 
(форма 4013) и выбрать «Фильтровать».

3. В результатах поиска выбрать заявление о внесении сведений о юридическом лице в государственный реестр 
МФО/ломбардов (форма 4013) со статусом      «Зарегистрировано».



В открывшемся заявлении (форма 4013) 
нажать на плитку «Отправить связанное 
сообщение».

28

17_001_001_12345678

Заполнение и отправка связанного сообщения к ранее направленному заявлению о внесении сведений о юридическом лице в 

государственный реестр МФО (форма 4013)



29

1. В открывшемся окне заполнить поле 

«Комментарии» (например, 

«В дополнение к ранее направленному 

заявлению о внесении сведений о 

юридическом лице в государственный 

реестр микрофинансовых организаций

от 27.03.2024 № 17_001_001_12345678»).

2. Нажать на плитку «Выберите 
файл для добавления».

17_001_001_12345678.

3. В открывшемся окне найти
необходимые к отправке
дополнительные документы, выделить
такие документы и нажать «Открыть».

В дополнение к ранее направленному заявлению о внесении сведений о 

юридическом лице в государственный реестр микрофинансовых 

организаций от 27.03.2024 № 17_001_001_12345678

Заполнение и отправка связанного сообщения к ранее направленному заявлению о внесении сведений о юридическом лице в 

государственный реестр МФО (форма 4013)
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После выбора всех необходимых дополнительных 
документов нажать на плитку «Отправить».

17_001_001_12345678.

! Перед отправкой рекомендуем проверить, что 
все необходимые дополнительные документы 
были загружены и отображаются в разделе 
«Добавленные файлы» формы для отправки.

В дополнение к ранее направленному заявлению о внесении сведений о 

юридическом лице в государственный реестр микрофинансовых организаций 

от 27.03.2024 № 17_001_001_12345678

Заполнение и отправка связанного сообщения к ранее направленному заявлению о внесении сведений о юридическом лице в 

государственный реестр МФО (форма 4013)



БЛАГОДАРИМ ЗА ВНИМАНИЕ

https://cbr.ru/admissionfinmarket/navigator/mkk/ (Деятельность / Допуск на финансовый рынок / Навигатор по 

процедурам допуска/ Микрокредитные компании или Микрофинансовые компании)

https://cbr.ru/admissionfinmarket/navigator/mkk/ (Деятельность / Допуск на финансовый рынок / Навигатор по 

процедурам допуска / Микрокредитные компании или Микрофинансовые компании/ Важные материалы)

https://cbr.ru/admissionfinmarket/exlpain/microfinance/ (Деятельность / Допуск на финансовый рынок / 

Разъяснения / Микрофинансирование)

Контакты (для связи с ответственным сотрудником Департамента допуска и прекращения деятельности 

финансовых организаций): 

svc_dopusk@cbr.ru

mailto:svc_dopusk@cbr.ru

