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1. Используемые обозначения: 

Обозначение Расшифровка 

S Серия/класс/тип выпуска ценных бумаг/программы облигаций 

(указывается при наличии) 

X Порядковый номер выпуска (дополнительного выпуска) 

акций/РДР/опционов, начиная с 01 - для выпусков, 001 – для 

дополнительных выпусков 

Z Порядковый номер выпуска (дополнительного выпуска) облигаций, 

начиная с 01 - для выпусков, 001 – для дополнительных выпусков 

N Порядковый номер программы, начиная с 001 

АУД Аудиторское заключение 

БУХ Бухгалтерская отчетность 

ВОСА Внеочередное общее собрание акционеров 

ВОСУ Внеочередное общее собрание участников 

вДД.ММ.ГГГГ Формат даты версии файла 

ГОСА Годовое общее собрание акционеров 

ГОСУ Годовое общее собрание участников 

ДОП Указание на дополнительный выпуск 

ДСУР Документ, содержащий условия размещения ценных бумаг 

ДЧ Дополнительная часть проспекта 

ЕА Единственный акционер 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц 

ЕУ Единственного учредитель 

ЗС Залоговый счет 

Изм Изменения 

ИК Ипотечные каникулы 

МФСО Международные стандарты финансовой отчетности 

НС Наблюдательный Совет 

ОА Обыкновенные акции 

ОБЛ Облигации 

ОБЛС Облигации структурные 

ОИВ Орган государственной/муниципальной исполнительной власти 

ОПЦ Опцион 

ОСА Общее собрание акционеров 

ОСУ Общее собрание участников 

ОЧ Основная часть проспекта 

П Программа 

ПА Привилегированные акции 

ПВО Представитель владельцев облигаций 

ПП Платежное поручение 

РДР Российские депозитарные расписки 

РСБУ Российские стандарты бухгалтерского учета 
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Обозначение Расшифровка 

РУО Решение уполномоченного органа 

РЧ Резолютивная часть 

СВО Собрания владельцев облигаций 

СД Совет Директоров 

СК Собрание кредиторов 

СЧА/СС Расчет стоимости чистых активов/ размера собственных средств 

(капитала) 

УВ Уведомление 

УК Уставный капитал 

 

2. Общие сведения 

Настоящий «Порядок присвоения наименований файлам эмиссионных документов, 

направляемых через личный кабинет / представляемых на съемных машинных носителях 

в Банк России» (далее – Порядок) разработан для обеспечения единства подходов при 

присвоении наименований файлам документов, направляемых в Банк России через 

личный кабинет в целях электронной регистрации, либо представляемых на съемных 

машинных носителях вместе с комплектом документов на бумажном носителе, в 

соответствии с Положением Банка России от 19.12.2019 № 706-П «О стандартах эмиссии 

ценных бумаг» (далее - Стандарты эмиссии). 

Файлы документов должны иметь наименование на русском языке. Допускается 

указание части информации (например, серии/класса выпуска/программы, форм 

реорганизации и т.д) латинскими буквами. 

В конце наименования каждого файла электронного документа должна быть указана 

дата его версии1. 

Документы, подготовленные в соответствии со Стандартами эмиссии, 

представляются в форматах с возможностью поиска и копирования произвольного 

фрагмента текста — doc, docx, pdf. 

Заявления, предусмотренные Стандартами эмиссии, должны представляться 

дополнительно в XML-формате. 

                                                           
1 Версия электронного документа– зафиксированное состояние содержания электронного документа на определенную дату 

(указывается в конце наименования файла электронного документа).  
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Расширение исходного файла при присвоении ему наименования в соответствии с 

настоящим Порядком должно быть сохранено. 

Квадратные скобки в наименовании файла [] означают – или. 

Нижнее подчеркивание в наименовании файлов выполняет соединительную 

функцию составных частей наименования. 

Имена файлов не должны содержать специальные символы, запрещенные в именах 

файлов в операционной системе Windows, а именно: 

 \ / : * ? < > | . Длина имени файла не должна превышать 100 символов. 

3. Шаблоны присвоения наименования файлам документов, обязательное 

представление которых в электронном виде предусмотрено Стандартами 

эмиссии. 

Наименование файла должно позволять идентифицировать документ и 

соответствовать шаблону в зависимости от его вида (пункты 3.1 – 3.16 настоящего 

Порядка).  

Наименование файла документа может содержать иную идентифицирующую этот 

документ информацию, добавляемую в конце наименования файла, сформированного на 

основании соответствующего шаблона, до даты его версии. 

3.1. Решение о выпуске ценных бумаг 

Наименование файла решения о выпуске ценных бумаг должно начинаться со слова 

«Решение», далее указывается вид (тип) ценной бумаги и, при наличии, серия/класс/тип 

ценных бумаг выпуска. 

Наименование файла решения о выпуске облигаций (структурных облигаций), 

размещаемых в рамках программы облигаций, дополнительно должно содержать сведения 

о номере программы облигаций в случае, если он известен. Перед порядковым номером 

программы облигаций указывается П. 

Шаблоны наименований файлов решения о выпуске ценных бумаг и примеры 

наименований файлов приведены в таблице 1. 

Таблица 1 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Решение_ОА[ПА]_S_вДД.ММ.ГГГГ Решение_ОА_в11.02.2022.docx Решение о выпуске обыкновенных 

акций, версия файла от 11.02.2022 
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Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Решение_ПА_А_в11.02.2022.doc Решение о выпуске 

привилегированных акций типа А, 

версия файла от 11.02.2022 

Решение_ОБЛ[ОБЛС]_S_вДД.ММ.ГГГГ Решение_ОБЛ_С-01-в01.05.2022.docx Решение о выпуске облигаций серии 

С-01, версия файла от 01.05.2022 

Решение_ОБЛС_квал_в23.02.2021.docx Решение о выпуске структурных 

облигаций без серии с 

дополнительной информацией ( о 

размещении среди 

квалифицированных инвесторов), 

версия файла от 23.02.2021 

Решение_ОБЛ[ОБЛС]_S_ПN_вДД.ММ.ГГГГ Решение_ОБЛ_С-1-150_П001_в15.03.2022.docx Решение о выпуске облигаций серии 

С-1-150, размещаемых в рамках 

программы облигаций 001, версия 

файла от 15.03.2022 

Решение_ОБЛC_А_П002_в21.07.2020.doc Решение о выпуске структурных 

облигаций класса А, размещаемых в 

рамках программы облигаций 002, 

версия файла от 21.07.2020 

Решение_РДР_вДД.ММ.ГГГГ Решение_РДР_в15.03.2021.docx Решение о выпуске российских 

депозитарных расписок, версия 

файла от 15.03.2021 

Решение_ОПЦ_вДД.ММ.ГГГГ Решение_ОПЦ_в02.04.2022.docx Решение о выпуске опционов, версия 

файла от 02.04.2022 

 

3.2. Документ, содержащий условия размещения ценных бумаг 

Наименование файла документа, содержащего условия размещения ценных бумаг, 

должно начинаться со слова «ДСУР», для дополнительного выпуска необходимо указать 

ДОП, далее следует указывать вид (тип) ценной бумаги и, при наличии, серию/класс/тип 

ценных бумаг выпуска (дополнительного выпуска). 

Шаблоны наименований файлов ДСУР и примеры наименований файлов приведены 

в таблице 2. 

Таблица 2 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

ДСУР_ОА[ПА]_S_вДД.ММ.ГГГГ ДСУР_ОА_в01.05.2021.docx Документ, содержащий условия размещения 

обыкновенных акций, версия файла от 01.05.2021 

ДСУР_ПА_Е_в14.03.2022.docx Документ, содержащий условия размещения 

привилегированных акций типа Е, версия файла от 

14.03.2022 

ДСУР__ДОП_ОА[ПА]_S_вДД.ММ.ГГГГ ДСУР__ДОП_ОА_в11.08.2021.docx Документ, содержащий условия размещения 

дополнительного выпуска обыкновенных акций, 

версия файла от 11.08.2021 

ДСУР__ДОП_ПА_в08.01.2020.doc Документ, содержащий условия размещения 

дополнительного выпуска привилегированных 

акций, версия файла от 08.01.2020 
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3.3. Проспект акций  

Наименование файла проспекта акций должно начинаться со слова «Проспект», для 

дополнительного выпуска необходимо указать ДОП, далее следует указать вид (тип) 

ценной бумаги и, при наличии, тип ценных бумаг выпуска (дополнительного выпуска). 

Если проспект регистрируется к ранее зарегистрированному выпуску (дополнительному 

выпуску), то вместо типа ценных бумаг выпуска необходимо указать его порядковый 

номер. 

Если проспект регистрируется к нескольким выпускам (дополнительным 

выпускам), то в наименовании должно содержаться указание на это. При этом номера 

выпусков должны разделяться запятой или указываться через предлог «по». 

Шаблоны наименований файлов проспектов акций и примеры наименований 

файлов приведены в таблице 3: 

 

 
Таблица 3 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Проспект_ОА[ПА]_S[X]_вДД.ММ.ГГГГ Проспект_ОА_в04.07.2021.docx Проспект обыкновенных 

акций, представляемый 

одновременно с документами 

на регистрацию выпуска 

обыкновенных акций, версия 

файла от 04.07.2021 

Проспект_ОА_05_в15.12.2020.doc Проспект обыкновенных 

акций пятого выпуска, версия 

файла от 15.12.2020 

Проспект_ОА_X_ПА_S[X]_вДД.ММ.ГГГГ 

 

Проспект_ОА_ПА_А_в11.09.2021.docx Проспект обыкновенных и 

привилегированных акций 

типа А, представляемый 

одновременно с документами 

на регистрацию выпусков 

обыкновенных и 

привилегированных акций 

типа А, версия файла от 

11.09.2021 

Проспект_ОА_01_ПА_02_в09.10.2020.docx Проспект обыкновенных 

акций первого выпуска и 

привилегированных акций 

второго выпуска, версия 

файла от 09.10.2020 

Проспект_ДОП_ОА[ПА]_S[X]_вДД.ММ.ГГГГ 

 

Проспект_ДОП_ПА_001_в18.05.2021.doc Проспект первого 

дополнительного выпуска 

привилегированных акций, 

версия файла от 18.05.2021 

Проспект_ДОП_ОА_X_ДОП_ПА_S[X]_вДД.ММ.ГГГГ Проспект_ДОП_ОА_002,003_в11.04.2022.doc Проспект второго и третьего 

дополнительных выпусков 

обыкновенных акций, версия 

файла от 11.04.2022 
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3.4. Проспект облигаций 

Наименование файла проспекта облигаций должно начинаться со слова «Проспект», 

для дополнительного выпуска необходимо указать ДОП, далее следует указать вид ценной 

бумаги/программу и, при наличии, серию/класс ценных бумаг выпуска (дополнительного 

выпуска)/программы. Если проспект регистрируется к ранее зарегистрированному 

выпуску/дополнительному выпуску/программе облигаций, то вместо серии/класса ценных 

бумаг выпуска (дополнительного выпуска)/программы необходимо указывать его/её 

порядковый номер. 

Если проспект регистрируется к нескольким выпускам (дополнительным 

выпускам), то в наименовании должно содержаться указание на это. При этом номера 

выпусков должны разделяться запятой или указываться через предлог «по». 

Наименование файла проспекта облигаций, размещаемых в рамках программы 

облигаций, дополнительно должно содержать сведения о номере программы облигаций в 

случае, если он известен. Перед порядковым номером программы облигаций указывается 

П. 

Шаблоны наименований файлов проспектов облигаций и примеры наименований 

файлов приведены в таблице 4: 

 

 
Таблица 4 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Проспект_ОБЛ[ОБЛС]_S[Z]_вДД.ММ.ГГГГ Проспект_ОБЛ_С-1-48_в12.05.2022.docx Проспект облигаций серии С-1-

48, представляемый 

одновременно с документами на 

регистрацию выпуска облигаций, 

версия файла от 12.05.2022 

Проспект_ОБЛС_154_в04.09.2021.doc Проспект структурных 

облигаций сто пятьдесят 

четвертого выпуска, версия 

файла от 04.09.2021 

Проспект_ПN_ОБЛ[ОБЛС]_ вДД.ММ.ГГГГ Проспект_П_ОБЛС_в30.09.2021.docx Проспект программы 

структурных облигаций, 

представляемый одновременно с 

документами на регистрацию 

программы структурных 

облигаций, версия файла от 

30.09.2021 

Проспект_П001_ОБЛС_ в17.08.2021.docx Проспект первой программы 

структурных облигаций, версия 

файла от 17.08.2021 

Проспект_ОБЛ[ОБЛС]_S[Z]_ПN_вДД.ММ.

ГГГГ 

 

Проспект_ОБЛС_110по125_П002_в22.02.2022.doc Проспект выпусков со 110 по 125 

структурных облигаций, 

размещаемых в рамках второй 

программы структурных 
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Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

облигаций, версия файла от 

22.02.2022 

 

3.5. Основная (дополнительная) часть проспекта 

Наименование файла основной части проспекта должно начинаться со слов 

Проспект_ОЧ. Если известны какие-либо данные о ценных бумагах, в отношении которых 

предоставлена основная часть проспекта, то эта информация включается в наименование 

файла по правилам, изложенным в пунктах 3.3 и 3.4 настоящего Порядка (например, 

Проспект_ОЧ_ОБЛ_в18.02.2021.docx) 

Наименование файла дополнительной части проспекта должно начинаться со слов 

Проспект_ДЧ. В остальном правила присвоения наименования файлу дополнительной 

части проспекта не отличается от правил, изложенных в пунктах 3.3 и 3.4 настоящего 

Порядка (например, Проспект_ДЧ_ОБЛ_С-1-48_в05.02.2022.docx). 

3.6. Уведомление о составлении проспекта ценных бумаг 

Наименование файла уведомления о составление проспекта ценных бумаг 

начинается со слов УВ_Проспект. В остальном правила присвоения наименования файлу 

уведомления о составление проспекта ценных бумаг не отличается от правил, изложенных 

в пунктах 3.3 и 3.4 настоящего Порядка (например, 

УВ_Проспект_ОБЛ_С-1-48_в23.08.2021.docx) 

3.7. Программа облигаций 

Наименование файла программы облигаций должно начинаться со слова 

«Программа», далее необходимо указать вид ценных бумаг и серию программы облигаций 

(при наличии) 

Шаблоны наименований файлов программы облигаций и примеры наименований 

файлов приведены в таблице 5: 
Таблица 5 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Программа_ОБЛ[ОБЛС]_S_вДД.ММ.ГГГГ Программа_ОБЛ_в07.07.2021.docx Программа облигаций, версия файла от 

07.07.2021 
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Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Программа_ОБЛС_ПБ-

АТ1_в01.02.2022.doc 

Программа структурных облигаций серии ПБ-

АТ1, версия файла от 01.02.2022 

 

3.8. Изменения в решение о выпуске ценных бумаг/ ДСУР/ проспект 

(основную/дополнительную часть проспекта)/ программу облигаций 

Наименование файла изменений в решение о выпуске ценных бумаг/ДСУР/проспект 

(основную/дополнительную часть проспекта)/программу облигаций должно начинаться 

со слова «Изм», затем следует указывать часть наименования, сформированную в 

соответствии с шаблоном наименования документа, в который вносятся изменения 

(пункты 3.1-3.5, 3.7 настоящего Порядка), с указанием номера выпуска (дополнительного 

выпуска) ценных бумаг/программы облигаций. 

Примеры шаблонов наименований файлов изменений в решение о выпуске ценных 

бумаг/ДСУР/проспект/программу облигаций и наименований файлов приведены в 

таблице 6: 

Таблица 6 

Шаблон наименования файла Примеры 

 Наименование файла Документ 

Изм_Решение_ОА[ПА]_ X_вДД.ММ.ГГГГ Изм_Решение_ОА_1_в01.02.2020.docx Изменения в решение о 

выпуске первого выпуска 

обыкновенных акций, версия 

файла от 01.02.2020 

Изм_ДСУР__ДОП_ОА[ПА]_ X_вДД.ММ.ГГГГ Изм_ДСУР__ДОП_ПА_002_в05.07.2021.doc Изменения в ДСУР второго 

дополнительного выпуска 

привилегированных акций, 

версия файла от 05.07.2021 

Изм_Проспект_ОБЛ[ОБЛС]_ 

Z_ПN_вДД.ММ.ГГГГ 

Изм_Проспект_ОБЛ_02_П001_в24.05.2022.doc Изменения в проспект 

второго выпуска облигаций, 

размещаемых в рамках 

первой программы 

облигаций, версия файла от 

24.05.2022   

Изм_Проспект_ДЧ_ОБЛ[ОБЛС]_ 

Z_вДД.ММ.ГГГГ 

Изм_Проспект_ДЧ_ОБЛС_02_в15.02.2021.docx Изменения в дополнительную 

часть проспекта второго 

выпуска структурных 

облигаций, версия файла от 

15.02.2021 

Изм_Программа_ОБЛ[ОБЛС]_ПN_вДД.ММ.

ГГГГ 
Изм_Программа_ОБЛ_П001_в23.02.2022.docx Изменение в первую 

программу облигаций, 
версия файла от 23.02.2022 

 

3.9. Уведомление о внесении изменений в проспект ценных бумаг 

Наименование файла уведомления о внесении изменений в проспект ценных бумаг 

должно начинаться со слов УВ_ИЗМ_Проспект. В остальном правила присвоения 
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наименования файлу уведомления о внесении изменений в проспект ценных бумаг не 

отличается от правил, изложенных в пунктах 3.3, 3.4 и 3.8 настоящего Порядка (например, 

УВ_ИЗМ_Проспект_ОБЛ_02_в14.04.2020.docx). 

3.10. Отчет об итогах выпуска ценных бумаг  

Наименование файла отчета об итогах выпуска ценных бумаг должно начинаться со 

слова «Отчет», для дополнительного выпуска необходимо указать ДОП, далее следует 

указать вид (тип) ценной бумаги и порядковый номер выпуска (дополнительного выпуска) 

ценных бумаг. 

Шаблоны наименований файлов отчета об итогах выпуска ценных бумаг и примеры 

наименований файлов приведены в таблице 7: 

Таблица 7 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Отчет_ОА[ПА]_X_вДД.ММ.ГГГГ Отчет_ПА_02_в01.01.2020.docx 

 

Отчет об итогах второго выпуска 

привилегированных акций, версия файла от 

01.01.2020 

Отчет_ДОП_ОА[ПА]_X_вДД.ММ.ГГГГ Отчет_ДОП_ОА_030_в12.12.2021.doc 

 

Отчет об итогах тридцатого дополнительного 

выпуска обыкновенных акций, версия файла от 

12.12.2021 

Отчет_ОПЦ_X_вДД.ММ.ГГГГ 

 

Отчет_ОПЦ_01_в06.06.2022.docx Отчет об итогах первого выпуска опционов, 

версия файла от 06.06.2022 

3.11. Заявление на регистрацию /предварительное рассмотрение 

Наименование файла заявления на регистрацию должно начинаться со слова 

«Заявление», заявления на предварительное рассмотрение со слов «Заявление_ПР», затем 

следует указывать часть наименования, сформированную в соответствии с шаблоном 

наименования документа, в отношении которого составляется Заявление на регистрацию 

(пункты 3.1-3.5, 3.7-3.8, 3.10 настоящего Порядка). Если заявление предоставляется с 

решением о выпуске ценных бумаг и проспектом ценных бумаг, решением о выпуске и 

отчетом о размещении ценных бумаг и т.д., то в наименовании файла заявления 

указываются обе части наименования документов. 
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В наименовании файла заявления о присвоении выпуску акций регистрационного 

номера при реорганизации в форме разделения или выделения с одновременным слиянием 

или присоединением после слов Заявление указывается вид реорганизации: 

RRS – для реорганизации в форме разделения, осуществляемого одновременно со 

слиянием; 

RRP - для реорганизации в форме разделения, осуществляемого одновременно с 

присоединением; 

RVS - для реорганизации в форме выделения, осуществляемого одновременно со 

слиянием; 

RVP - для реорганизации в форме выделения, осуществляемого одновременно с 

присоединением, 

затем указывает вид ценных бумаг.   

Примеры наименований файлов заявлений приведены в таблице 8: 

Таблица 8 

Примеры 

Наименование заявлений Наименование файла Документ 

Заявление на 

предварительное 

рассмотрение документов, 

необходимых для 

государственной регистрации 

выпуска (дополнительного 

выпуска) ценных бумаг  

Заявление_ПР_Решение_Проспект_ПА_02_в01.05.2022.docx 

Заявление_ПР_Решение_Проспект_ПА_02_в01.05.2022.xml 

 

Заявление на предварительное 

рассмотрение документов, 

необходимых для государственной 

регистрации решения о выпуске и 

проспекта привилегированных 

акций, версия файла от 01.05.2022 

Заявление на 

государственную 

регистрацию выпуска 

(дополнительного выпуска) и 

(или) проспекта ценных 

бумаг  

Заявление_Решение_Проспект_ПА_в01.05.2022.docx 

Заявление_Решение_Проспект_ПА_в01.05.2022.xml 

 

Заявление на государственную 

регистрацию решения о выпуске и 

проспекта привилегированных 

акций, версия файла от 01.05.2022 

Заявление на 

государственную 

регистрацию выпуска акций, 

подлежащих размещению при 

реорганизации  

Заявление_ДСУР_ДОП_ОА_присоед_Новое_в15.05.2020.docx 

Заявление_ДСУР_ДОП_ОА_присоед_Новое_в15.05.2020.xml 

 

Заявление на государственную 

регистрацию дополнительного 

выпуска обыкновенных акций, 

подлежащих размещению при 

реорганизации в форме 

присоединения АО «Новое»2, версия 

файла от 15.05.2020 

Заявление на 

государственную 

регистрацию выпуска и 

отчета об  итогах выпуска 

акций  

Заявление_Решение_Отчет_ОА_в01.01.2020.pdf 

Заявление_Решение_Отчет_ОА_в01.01.2020.xml 

 

Заявление на государственную 

регистрацию решения о выпуске и 

отчета об итогах выпуска 

обыкновенных акций, версия файла 

от 01.01.2020 

                                                           
2 присоед_Новое - необязательная информация, добавленная для дополнительной идентификации выпуска акций 
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Примеры 

Наименование заявлений Наименование файла Документ 

Заявление на 

государственную 

регистрацию изменений в 

решение о выпуске и (или) в 

документ, содержащий 

условия размещения, либо в 

проспект ценных бумаг 

Заявление_Изм_Решение_ДСУР_ОА_02_в04.08.2021.docx 

Заявление_Изм_Решение_ДСУР_ОА_02_в04.08.2021.xml 

 

 

Заявление на государственную 

регистрацию изменений в решение 

о  выпуске и в документ, 

содержащий условия размещения 

обыкновенных акций второго 

выпуска, версия файла от 04.08.2021 

Заявление на 

государственную 

регистрацию отчета об итогах 

выпуска (дополнительного 

выпуска) ценных бумаг  

Заявление_Отчет_ДОП_ОА_010_в05.05.2022.pdf 

Заявление_Отчет_ДОП_ОА_010_в05.05.2022.xml 

Заявление на государственную 

регистрацию отчета об итогах 

десятого дополнительного выпуска 

обыкновенных акций, версия файла 

от 05.05.2022 

Заявление о присвоении 

выпуску акций 

регистрационного номера при 

реорганизации в форме 

разделения или выделения 

с одновременным слиянием 

или присоединением 

Заявление_RVS_ОА_в01.10.2021.docx 

Заявление_Отчет_ДОП_ОА_010_в05.05.2022.xml 

 

Заявление о присвоении выпуску 

обыкновенных акций 

регистрационного номера при 

реорганизации в форме выделения 

с одновременным слиянием, версия 

файла от 01.10.2021 

 

3.12. Заявление об отказе от размещения выпуска /дополнительного выпуска / 

программы облигаций 

Наименование файла заявления об отказе от размещения выпуска / дополнительного 

выпуска / программы облигаций должно начинаться со слов «Заявление_отказ», для 

дополнительного выпуска необходимо указать ДОП, далее следует указать вид ценной 

бумаги/программу и их порядковый номер. 

Шаблоны наименований файлов заявления об отказе от размещения выпуска / 

дополнительного выпуска / программы облигаций и примеры наименований файлов 

приведены в таблице 9: 

Таблица 9 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

Заявление_отказ_ОА[ПА]_X_вДД.ММ.ГГГГ Заявление_отказ_ПА_02_в01.01.2020.docx 

 

Заявление об отказе от 

размещения второго 

выпуска 

привилегированных 

акций, версия файла от 

01.01.2020 

Заявление_отказ_ДОП_ОА[ПА]_X_вДД.ММ.ГГГГ Заявление_отказ_ДОП_ОА_030_в12.12.2021.doc 

 

Заявление об отказе от 

размещения тридцатого 

дополнительного 

выпуска обыкновенных 

акций, версия файла от 

12.12.2021 

Заявление_отказ_ОПЦ_X_вДД.ММ.ГГГГ 

 

Заявление_отказ_ОПЦ_01_в06.06.2022.docx Заявление об отказе от 

размещения первого 

выпуска опционов, 

версия файла от 

06.06.2022 

Заявление_отказ_ПN_ОБЛ[ОБЛС]_ вДД.ММ.ГГГГ Заявление_отказ_П001_ОБЛС_в17.08.2021.docx Заявление об отказе от 

размещения первой 
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Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

программы структурных 

облигаций, версия 

файла от 17.08.2021 

Заявление_отказ_ОБЛ[ОБЛС]_Z_вДД.ММ.ГГГГ Заявление_отказ_ОБЛ_154_в04.09.2021.docx Заявление об отказе от 

размещения облигаций 

сто пятьдесят 

четвертого выпуска, 

версия файла от 

04.09.2021 

Заявление_отказ_ОБЛ[ОБЛС]_Z_ПN_вДД.ММ.ГГГГ 

 

Заявление_отказ_ОБЛ_110_П002_в22.02.2022.doc Заявление об отказе от 

размещения сто 

десятого выпуска 

структурных облигаций, 

размещаемых в рамках 

второй программы, 

версия файла от 

22.02.2022 

 

3.13. Предварительное рассмотрение 

При направлении документов на предварительное рассмотрение в наименовании 

файла каждого представляемого документа (кроме заявления на предварительное 

рассмотрение документов, необходимых для государственной регистрации выпуска 

(дополнительного выпуска) ценных бумаг) указывается ПР (например, 

ПР_Заявление_Решение_Проспект_ПА_в01.05.2020.docx, 

 ПР_Решение_ПА_ в01.05.2022.docx, ПР_Проспект_ПА_в01.05.2020.docx). 

Правила присвоения наименования файлу заявления на предварительное 

рассмотрение документов, необходимых для государственной регистрации выпуска 

(дополнительного выпуска) ценных бумаг), изложены в пункте 3.11 настоящего Порядка 

(например, Заявление_ПР_Решение_Проспект_ПА_ в01.05.2020.docx). 
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3.14. Уведомление о представителе владельцев облигаций / уведомление, 

содержащее сведения о банковских реквизитах залогового счета / уведомление 

о внесении в решение о выпуске облигаций с ипотечным покрытием и 

проспект облигаций с ипотечным покрытием изменений в части изменения 

срока погашения и (или) фиксированного размера подлежащих выплате 

частей номинальной стоимости облигаций с ипотечным покрытием / 

уведомления о содержании решения уполномоченного органа эмитента о 

выпуске структурных облигаций 

Наименование файла уведомления о представителе владельцев облигаций 

начинается со слов «УВ_ПВО». 

Наименование файла уведомления, содержащего сведения о банковских реквизитах 

залогового счета, начинается со слов «УВ_ЗС». 

Наименование файла уведомления, о внесении в решение о выпуске облигаций с 

ипотечным покрытием и проспект облигаций с ипотечным покрытием изменений в части 

изменения срока погашения и (или) фиксированного размера подлежащих выплате частей 

номинальной стоимости облигаций с ипотечным покрытием (далее- уведомление об 

ипотечных каникулах), начинается со слов «УВ_ИК». 

Наименование файла уведомления о содержании решения уполномоченного органа 

эмитента о выпуске структурных облигаций, начинается со слов «УВ_РУО». 

Далее для дополнительного выпуска необходимо указать ДОП, далее следует 

указать вид ценной бумаги, порядковый номер выпуска.  

Если выпуск размещается в рамках программы облигаций, то наименование файла 

дополнительно должно содержать сведения о номере программы облигаций. Перед 

порядковым номером программы облигаций указывается П. 

Шаблоны наименований файлов проспектов облигаций и примеры наименований 

файлов приведены в таблице 10: 

 

Таблица 10 

Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

УВ_ПВО_ОБЛ[ОБЛС]_ Z_вДД.ММ.ГГГГ УВ_ПВО_ОБЛ_02_в01.01.2022.doc Уведомление о ПВО второго выпуска 

облигаций, версия файла от 01.01.2022 

УВ_ЗС_ОБЛ[ОБЛС]_ Z_вДД.ММ.ГГГГ УВ_ЗС_ОБЛ_05_в01.01.2020.docx Уведомление о банковских реквизитах 

залогового счета пятого выпуска облигаций, 

версия файла от 01.01.2020 
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Шаблон наименования файла Примеры 

Наименование файла Документ 

УВ_ИК_ОБЛ[ОБЛС]_ Z_ПN_вДД.ММ.ГГГГ 

 

УВ_ИК_ОБЛ_03_П002_в05.07.2022.docx Уведомления об ипотечных каникулах для 

третьего выпуска облигаций, размещаемых 

в рамках второй программы облигаций, 

версия файла от 05.07.2022 

УВ_РУО_ОБЛС_ Z_вДД.ММ.ГГГГ УВ_РУО_ОБЛС_01_в01.07.2022.docx Уведомление о содержании решения 

уполномоченного органа эмитента о первом 

выпуске структурных облигаций, версия 

файла от 01.07.2022 

 

3.15. Опись документов 

Наименование файла описи документов состоит из слова «Опись» (например, 

Опись_в05.08.2021.docx). 

3.16. Справка об оплате размещенных ценных бумаг 

Наименование файла справки об оплате ценных бумаг начинается со слов 

«Справка_оплата», далее указывается дата справки и, при наличии, ее номер (например, 

Справка_оплата_12.05.2022_номер_12-исх_в14.05.2022.pdf).  

При отсутствии у справки номера указывается слово «нет» (например, 

Справка_оплата_15.05.2022_номер_нет_в18.05.2022.pdf). 

 

4. Шаблоны файлов иных документов, направляемых в комплекте через личный 

кабинет. 

Наименование файла иного документа, не описанного в разделе 3 настоящего 

Порядка, представляемого в комплекте в Банк России, должно позволять 

идентифицировать этот документ и начинаться со слова, отражающего суть документа. 

Примеры наименований файлов документов приведены в таблице 11. 

Наименование файлов протоколов, доверенностей, решений Совета 

Директоров/Правления/Общих собраний и т.д. должны содержать дату и номер. При 

отсутствии номера указывается слово «нет».  

Наименование файлов документов, относящихся не к эмитенту ценных бумаг 

(например, к поручителю и т.д.), должно содержать указание на это.  

Наименование файлов учредительных документов, изменений к ним должны 

содержать дату их регистрации в ЕГРЮЛ. 
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Наименование файлов бухгалтерской отчетности, аудиторское заключение должны 

содержать данные об отчетном периоде. 

Наименование файла может содержать иную идентифицирующую этот документ 

информацию, добавляемую в наименование файла до даты его версии. 

Наименования файлам документов, отсутствующих в таблице 11, должны 

присваиваться по аналогичным правилам. 

Таблица 11 

Наименование 

документа 

Первое слово / первые слова 

наименования файла документа 

Содержание 

наименования 

файла 

документа 

Пример наименования файла документа 

Аудиторское 

заключение 

АУД Данные об 

отчетном 

периоде 

АУД_2021_в01.01.2022.pdf 

Бухгалтерская 

отчетность 

РСБУ/МСФО 

БУХ_РСБУ[МФСО] Данные об 

отчетном 

периоде 

БУХ_МФСО_3кв_2021_в01.11.2021.pdf 

Доверенность Доверенность Дата и номер 
(при наличии) 

доверенности 

Доверенность_01.01.2022__номер_53_в01.01.2022.docx 

Договор о создании 
акционерного 

общества/ о слиянии/о 

присоединении/ о 
листинге 

Договор_создание[слияние, 
присоединении, листинг] 

Дата и номер 
(при наличии) 

договора 

Договор_создание_11.04.2020_номер_нет_в15.04.2020.doc 

Документ, содержащий 

расчет стоимости 

чистых активов/ 
размера собственных 

средств (капитала) 

Расчет_СЧА[СС] Данные о 

расчетном 

периоде 

Расчет_СЧА_3кв_2021_в12.11.2021.docx 

Отчет 
оценщика/Резолютивна

я часть отчета 

оценщика 

Отчет_оценщика[РЧ_отчет_оценщика] Дата и номер 
(при наличии) 

отчета 

Отчет_оценщика_15.04.2021_номер_нет_в15.04.2021.pdf 
 

Платежное поручение ПП Дата и номер 
поручения 

ПП_11.11.2020_номер_12_в11.11.2020.pdf 

Протокол (выписка из 

протокола) 
годового/внеочередног

о собрания 

акционеров/ 
участников/ собрания 

кредиторов / собрания 

владельцев облигаций 

Протокол 

[Протокол_выписка]_ОСА[ГОСА, 
ВОСА, ОСУ, ГОСУ, ВОСУ, СК, СВО] 

Дата и номер 

(при наличии) 
протокола/ 

выписки из 

протокола, 
указание на 

вид общего 

собрания 

Протокол_ВОСА_12.02.2021_номер_нет_в15.05.2021.docx 

Решение/ Приказ/ 

Распоряжение 

единственного 

акционера/учредителя/ 

Совета Директоров/ 

Наблюдательного 
совета  Правления/ 

собрания владельцев 

облигаций\ собрания 
кредиторов/ органа 

гос., 

муниц.исполнительной 
власти/ Правительства 

/ Президента 

Решение[Приказ, Распоряжение, 

Указ]_ЕА[ЕУ, СД, НС, ОИВ, СВО, СК, 

Правительства, Правления, Президента] 

Дата и номер 

(при наличии 

Если решение 

не эмитента, то 

наименование 

иной компании 
(например, 

поручителя) 

Решение_ЕА_11.05.2021_номер_нет_в11.05.2021.docx 

Решение_СД_Ромашка_12.05.2021_номер_нет_в13.05.2021.pdf 

Распоряжение_Правления_01.02.2022_номер_нет_в01.01.2020.d

oc 

Сопроводительное 

письмо 

Сопроводительное_письмо Дата и номер Сопроводительное_письмо_11.05.2022_номер_123_в15.05.2022.

docx 

Справка о 

формировании 

уставного капитала 

Справка_УК Дата и номер 

(при наличии) 

справки 

Справка_УК_01.01.2022_номер_нет_в05.05.2022.pdf 

Устав/изменения в 

устав 

Устав[Изм_Устав] Дата их 

регистрации в 

ЕГРЮЛ и 

Устав_12.04.2019_номер_нет_в15.05.2022.pdf 

Изм_Устав_Лютик_11.11.2021_номер_3_в18.06.2022.pdf 
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Наименование 

документа 

Первое слово / первые слова 

наименования файла документа 

Содержание 

наименования 

файла 

документа 

Пример наименования файла документа 

номер (при 

наличии) 

Наименование 
компании, если 

устав/изменен
ия в устав не 

эмитента 

 

5. Наименование новых версий файлов, направляемых в целях устранения 

замечаний 

Наименование новой версии файла, направляемой в целях устранения замечаний, 

должно формироваться по правилам, изложенным в настоящем Порядке, и содержать 

актуальную дату его формирования (например, наименование файла решения, 

содержащего ошибки: Решение_ОА_в11.02.2022.docx, наименование файла 

исправленного решения: Решение_ОА_в15.03.2022.docx). 

 


