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Код процедуры допуска и 

наименование процедуры 
Тип уведомления

1330
«Информация о ДО КО (филиала)»

«Открытие дополнительного офиса»

«Изменение реквизитов дополнительного офиса»

«Переподчинение дополнительного офиса»

«Закрытие дополнительного офиса»

«Открытие дополнительного офиса в связи с реорганизацией»

Типы уведомления при направлении пакетов документов в Банк России

по процедурам 1330 и 1340

1340 
«Информация о МО КО/филиала КО

(открытие/изменение/закрытие)»

«Открытие»»

«Изменение»

«Переподчинение»

«Закрытие»

«Открытие в связи с реорганизацией»

В рамках одного пакета, можно направить информацию сразу о нескольких

дополнительных офисах и мобильных офисах КО/филиала КО.

Общие сведения по кодам процедур и типам уведомлений 



3Общие сведения по выбору типа уведомления при направлении пакетов документов в Банк России

Сервис→ Личный кабинет участника информационного обмена

Для активации формы и последующего её заполнения необходимо в разделе ЛК 

«Предоставление отчетности» раскрыть раздел «Процедуры допуска» и выбрать 

последнюю версию Формы 1330 или 1340

Далее нажать кнопку 

«Заполнить форму»



1330 Открытие 
дополнительного офиса

Порядок заполнения уведомлений



51330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена 

информацией, содержащейся в профиле организации и/или пользовательском 

справочнике. Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для 

редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. 

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

Дата открытия = дате направления уведомления

(в соответствии с пунктом 1.6. Указания Банка России от 12.04.2021 № 5775-У)

ДД.ММ.ГГ



61330 «Открытие дополнительного офиса»

В поле «Наименование» - вводится наименование создаваемого дополнительного 

офиса.

Пример: 

КО:  Публичное акционерное общество «Условный Банк», рег. № 9898 

Филиал: в г. Костроме (9898/1212)

Дополнительный офис: Дополнительный офис «на Ленина, 45» филиала в 

г. Костроме Публичного акционерного общества «Условный Банк»

Для корректного и единообразного отображения сведений в КГР

и на сайте БР - в наименовании ДО указывается только наименование 

дополнительного офиса.

Поле «Номер филиала» заполняется, если дополнительный офис 

открывается от филиала КО. 

В поле «Номер филиала» - вводится порядковый номер филиала, 

присвоенный ему Банком России. 

Пример: Дополнительный офис открывается в КО рег. № 9898 Филиал 9898/1212

Если дополнительный офис открывается от КО, то поле «Номер филиала» 

не заполняется. При заполнении данного поля не указываются:

- слова «дополнительный офис»;

- наименование КО;

- наименование филиала.

1330 «Открытие дополнительного офиса»



71330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

Поле «Вид банковской лицензии» - обязательное для заполнения

После выбора вида лицензии необходимо обязательно выбрать банковские

операции, право на осуществление которых делегировано открываемому

дополнительному офису. Для выбора доступны только те банковские операции,

которые соответствуют указанным видам лицензий.

Если ни одна из банковских операций не выбрана,

сработает контроль, который не позволит отправить форму.

Нельзя выбрать только одну операцию по купле-продаже

иностранной валюты в наличной форме – вместе с ней обязательно

должна быть выбрана еще хотя бы одна операция.

«Вид банковской лицензии» - необходимо выбрать из выпадающего списка

Если у КО несколько видов лицензий, то необходимо выбрать все виды лицензий.

При необходимости, можно 

выбрать сделки, право на 

осуществление которых 

делегировано открываемому 

дополнительному офису

Выбор видов банковских лицензий, которые предоставлены КО:



81330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

Банковские операции 7, 8, 9 и 10 становятся активными для выбора только после добавления вида банковской лицензии, 

которая позволяет производить операции с драгоценными металлами

Пример: если выбрана только Генеральная лицензия, то выбрать 

банковские операции 7, 8, 9 и 10 невозможно (чек-боксы будут 

неактивны) 

Пример: если выбрана Лицензия на привлечение во вклады и размещение 

драгоценных металлов, то выбрать банковские операции 7, 8, 9 и 10 возможно 

(чек-боксы будут активны) 



91330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

При открытии дополнительного

офиса, также можно указать

удаленные точки обслуживания,

открываемые вместе

с дополнительным офисом

Обращаем внимание на корректность заполнения полей:

«Район/округ» - В данной строке указывается информация

об округе/районе административно-территориального деления

(субъект Российской Федерации, федеральной территории,

муниципального образования), на территории которых расположен

адресообразующий элемент.

Форма позволяет заполнить одно из полей:
Заполнение блока «Фактический адрес»:

Поле «Адрес» - заполняется

оставшейся частью адреса

«Код ФИАС» - Информация о коде ФИАС заполняется в соответствии с информацией,

содержащейся на сайте ФНС России http://fias.nalog.ru

«Город» - Данное поле должно содержать только наименование города

«Населенный пункт» - поле должно содержать только тип и наименование населенного пункта



101330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

109435, Владимирская область, с. Ильинское, ул. Ленина, стр.45

109435, Московская область, городской округ Домодедово, 

г. Домодедово, мкр. Барыбино, ул. Мира, стр.6

Примеры заполнения блока «Фактический адрес»



111330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

Примеры заполнения блока «Фактический адрес»

109435, г. Москва, Филимонковский р-н, г. Московский, ул. Хабарова, д.2, пом. 8-9 109435, г. Москва, г. Троицк, ул. Центральная, д.45



121330 «Открытие дополнительного офиса»

1330 «Открытие дополнительного офиса»

109435, г. Москва, район Якиманка, Ленинский пр-т, д.5
109435, г. Москва, вн.тер.г. муниципальный округ Матушкино, г. Зеленоград, к. 411А

Примеры заполнения блока «Фактический адрес»



1330
Изменение 
реквизитов 

дополнительного офиса

Порядок заполнения уведомлений



141330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

1330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

В данное поле вводится только номер дополнительного офиса,

без номера КО, филиала и без « / ».

Поле

«Учетный номер изменяемого дополнительного офиса» 

обязательное для заполнения 

Поле «Номер филиала» заполняется, если изменяются реквизиты дополнительного 

офиса от филиала КО.  Поле заполняется соответствующим номером филиала.   

Если дополнительный офис, в котором изменяются реквизиты открыт от КО, 

то поле «Номер филиала» не заполняется.

Пример: Изменяются реквизиты дополнительного офиса в КО рег. № 9898 

Филиала 9898/1212

Пример: Изменяются реквизиты дополнительного офиса в КО рег. № 9898 

Филиала 9898/1212 с номером 9898/1212/35 

В поле «Учетный номер изменяемого дополнительного офиса»

- вводится учетный номер дополнительного офиса, присвоенный ему Банком

России, в котором изменяются реквизиты.

В поле «Дата вступления изменений в силу» вводится соответствующая дата

Необходимо выбрать «Тип уведомления»: 

«Изменение реквизитов дополнительного офиса»

Уведомление об изменении сведений о ДО 

направляются в БР:

в течение 2 рабочих дней 

в течение 5 рабочих дней

со дня изменения адреса места нахождения ДО; в соответствии с пунктом 2.2.

Указания Банка России от 12.04.2021 № 5775-Усо дня изменения иных сведений о ДО. 



151330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

1330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

Далее при заполнении формы указываются только те сведения о ДО, в которые внесены изменения:
- новое наименование, 

- новый фактический адрес, 

- перечень банковских операций и/или сделок

Нажимаем на «+» при изменении перечня банковских операций и/или сделок.

Выбор вида банковских лицензии, которая предоставлена КО:

Поле «Новое наименование» 

заполняется только в случае изменения наименования 
дополнительного офиса.

Если у КО несколько видов лицензий,

необходимо указать все лицензии

После выбора вида банковской лицензии необходимо указать все банковские 

операции, право на осуществление которых предоставлено дополнительному 

офису (выбрать все банковские операции, указанные в уведомлении)

Правила заполнения поля – на слайде 6



161330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

1330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

Банковские операции 7, 8, 9 и 10 становятся активными для выбора только после добавления вида банковской лицензии, 

которая позволяет производить операции с драгоценными металлами

Пример: если выбрана только Генеральная лицензия, то выбрать 

банковские операции 7, 8, 9 и 10 невозможно (чек-боксы будут неактивны) 

Пример: если выбрана Лицензия на привлечение во вклады и размещение 

драгоценных металлов, то выбрать банковские операции 7, 8, 9 и 10 возможно 

(чек-боксы будут активны) 



171330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

1330 «Изменение реквизитов дополнительного офиса»

При изменении адреса дополнительного офиса 

заполняется блок «Новый фактический адрес» 

Обращаем внимание на корректность 

заполнения полей «район/округ» и 

«населенный пункт» 

Данное поле должно содержать только тип и наименование

населенного пункта

В данной строке указывается информация об округе/районе

административно-территориального деления (субъект Российской

Федерации, федеральной территории, муниципального

образования), на территории которых расположен

адресообразующий элемент

Информация о коде ФИАС заполняется в соответствии с 

информацией, содержащейся на сайте ФНС России 

http://fias.nalog.ru
Правила заполнения полей – слайд 9

Примеры заполнения полей – слайды 10-12

Данное поле должно содержать только наименование города.

Указывать словосочетания «город» «г.» не нужно



1330 Переподчинение
дополнительного офиса

Порядок заполнения уведомлений



191330 «Переподчинение дополнительного офиса»

1330 «Переподчинение дополнительного офиса»

При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена информацией, 

содержащейся в профиле организации и/или пользовательском справочнике. 

Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. 

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

«Номер филиала, в котором переподчиняется дополнительный офис» - вводится

порядковый номер филиала, присвоенный ему Банком России.

«Учетный номер переподчиняемого дополнительного офиса» - вводится часть

учетного номера переподчиняемого дополнительного офиса (только цифры после второго

знака «/»).

«Дата вступления изменений в силу» - вводится соответствующая дата.

В случае переподчинения головной организации значение поля «Переподчинить

головной организации» необходимо поменять на «да».

В поле «Номер филиала, которому будет подчиняться дополнительный

офис» - вводится порядковый номер филиала, присвоенный ему Банком России,

которому будет переподчинен дополнительный офис.

Поле обязательно для заполнения, если в выпадающем списке предыдущего пункта

«Переподчинить головной организации» выбрано «нет».

«Новое наименование» 

заполняется только в случае 

изменения наименования 

дополнительного офиса.



201330 «Переподчинение дополнительного офиса»

1330 «Переподчинение дополнительного офиса»

Выбор вида банковской лицензии кредитной организации и перечня

операций и/или сделок, право на осуществление которых будет

делегировано дополнительному офису после переподчинения (при

изменении):

Заполнение блока «Новый фактический адрес» (при необходимости):

При необходимости можно указать более одного вида банковской

лицензии, нужно нажать на кнопку «+» Добавить Вид банковской лицензии»

- откроется дополнительное поле для выбора вида лицензии.

После выбора вида лицензии нужно обязательно выбрать банковские операции,

право на осуществление которых делегировано дополнительному офису. Для выбора

доступны только те банковские операции, которые соответствуют указанным видам

лицензий.

Если ни одна из банковских операций не выбрана, сработает контроль, который не позволит отправить

форму. Также нельзя выбрать только одну операцию по купле-продаже иностранной валюты в наличной

форме – вместе с ней обязательно должна быть выбрана еще хотя бы одна операция

Сделки по умолчанию 

остаются без изменений

При необходимости указания нового перечня сделок или удаления из реестра

информации о делегируемых дополнительному офису сделках, нужно выбрать

соответствующие пункты из выпадающего списка.

При выборе нового списка сделок откроются чек-боксы для указания сделок,

право на осуществление которых будет делегировано дополнительному

офису после изменения

Также, при необходимости, можно указать удаленные

точки обслуживания, открываемые в переподчиненном

дополнительном офисе.

Обращаем внимание на корректность заполнения полей «район/округ» и «населенный пункт» 

«Район/округ» - В данной строке указывается информация об округе/районе административно-

территориального деления (субъект Российской Федерации, федеральной территории,

муниципального образования), на территории которых расположен адресообразующий элемент.

Поле «Населенный пункт» должно содержать только тип и наименование населенного пункта

Правила заполнения полей – слайд 9

Примеры заполнения полей – слайды 10-12



1330 Закрытие
дополнительного офиса

Порядок заполнения уведомлений



22

При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена информацией, 

содержащейся в профиле организации и/или пользовательском справочнике. 

Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. 

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

Дата закрытия = дате направления уведомления

(в соответствии с пунктом 2.6. Указания Банка России от 12.04.2021 № 5775-У)

1330 «Закрытие дополнительного офиса»

1330 «Закрытие дополнительного офиса»

ДД.ММ.ГГ
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Поле «Номер филиала, в котором закрывается дополнительный офис»  

заполняется, если закрываемый дополнительный офис открыт от филиала КО. 

В поле «Номер филиала, в котором закрывается дополнительный офис» -

вводится порядковый номер филиала, присвоенный ему Банком России (только 

цифры номера филиала после первого слэша) 

Пример: Закрывается дополнительный офис 9898 /1212 /54 (КО рег. № 9898, 

Филиал 9898/1212)

Если закрывается дополнительный офис от КО, то поле

«Номер филиала, в котором закрывается дополнительный офис» 

не заполняется.

1330 «Закрытие дополнительного офиса»

1330 «Закрытие дополнительного офиса»

В поле «Номер закрываемого доп. офиса» - вводится номер закрываемого

дополнительного офиса, присвоенный ему Банком России (только цифры

учетного номера доп.офиса после второго слэша)

Пример: Закрывается дополнительный офис 9898 / 1212 /54 (КО рег. № 9898, 

Филиал 9898/1212)



1330 Открытие 
дополнительного офиса 
в связи с реорганизацией

Порядок заполнения уведомлений



251330 «Открытие дополнительного офиса в связи с реорганизацией»

1330 «Открытие дополнительного офиса в связи с реорганизацией»

При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена 

информацией, содержащейся в профиле организации и/или пользовательском 

справочнике. Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для 

редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. Дата открытия не заполняется

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

При предоставлении сведений при реорганизации 

(п. 2.6 Положения Банка России от 29.08.2012 № 386-П)
ДД.ММ.ГГ

Далее заполняются все разделы как в форме 

«Открытие дополнительного офиса»

Правила заполнения полей – слайды 6-9

Примеры заполнения полей – слайды 10-12



1340
«Открытие» мобильного офиса
«Изменение» мобильного офиса
«Переподчинение» мобильного офиса
«Закрытие» мобильного офиса
«Открытие в связи с реорганизацией»

Порядок заполнения уведомлений



271340 «Открытие» мобильного офиса (МО)

1340 «Открытие» мобильного офиса (МО)

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

В поле «Номер филиала, в котором открывается МО» - вводится номер

филиала, присвоенный ему Банком России, в котором создается МО.

В поле «Номер МО, присвоенный банком (филиалом)» - вводится

соответствующий номер МО.

При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена информацией, 

содержащейся в профиле организации и/или пользовательском справочнике. 

Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. 

вводится дата открытия МО

«Признак ТС» 

выбор из выпадающего списка
«Вид ТС» 

выбор из выпадающего списка

Дата открытия = дате направления уведомления
(в соответствии с пунктом 1.5. Указания Банка России от 12.04.2021 № 6242-У)



281340 «Открытие» мобильного офиса (МО)

1340 «Открытие» мобильного офиса (МО)

В поле «ГРЗ ТС» вводится государственный регистрационный номер

транспортного средства в формате Х000ХХ00 или Х000ХХ000

В поле «Модель ТС» вводится название модели ТС

Далее заполняется блок «Сведения о местах стоянок № 1»

Обращаем внимание на корректность заполнения полей «район/округ» и «населенный пункт» 

«Район/округ» - В данной строке указывается информация об округе/районе административно-

территориального деления (субъект Российской Федерации, федеральной территории, муниципальное

образование), на территории которых расположен адресообразующий элемент.

Поле «Населенный пункт» должно содержать только тип и наименование населенного пункта

В рамках одного пакета, можно направить

информацию о нескольких местах стоянок

и режимах работы МО в указанных местах

Также, при заполнении данной формы, в рамках одного пакета можно направить

информацию о нескольких транспортных средствах и их местах стоянок.

«Вид места обслуживания клиентов МО» - выбирается из предложенного списка с

помощью нажатия на соответствующую пиктограмму

Далее необходимо выбрать банковские операции, право на осуществление которых

предоставлено МО, проставив галочки в соответствующих чек-боксах

Правила заполнения полей – слайд 9. Примеры заполнения полей – слайды 10-12.



291340 «Изменение реквизитов»  мобильного офиса (МО)

1340 «Изменение реквизитов» мобильного офиса (МО)

Поле «Номер филиала, в котором изменяются реквизиты МО» заполняется, если

изменяются реквизиты мобильного офиса, который открыт в филиале КО

(если МО открыт от КО - поле не заполняется).

В поле «Номер филиала, в котором изменяются реквизиты МО» - вводится

порядковый номер филиала, присвоенный ему Банком России.

Правила заполнения полей - слайды 25-26

вводится соответствующая дата

В случае изменения реквизитов МО необходимо заполнить только

те разделы Сведений о МО, в которых произошли изменения. 

При выборе необходимого раздела следует нажать значок «+».

В поле «Номер МО» - вводится часть учетного номера мобильного офиса, присвоенный

ему Банком России, в котором изменяются реквизиты

(только цифры после второго знака «/»).

Пример: Изменяются реквизиты мобильного офиса в КО рег. № 9898 Филиала 9898/1212 

с номером 9898/1212/8

Необходимо выбрать «Тип уведомления»: «Изменение»

При заполнении выбранных разделов:

Сведения о
 ТС (основное и резервное), 

 местах стоянок (режимах работы) 

 банковских операциях МО

информация заполняется в полном объеме с 

учетом внесенных изменений.

Уведомление об изменении сведений о МО направляются в БР:

в течение 2 рабочих дней

в течение 5 рабочих дней

со дня изменения сведений о местах 

обслуживания клиентов МО; 

со дня изменения иных сведений о МО. 

(в соответствии с пунктом 2.2. Указания Банка России от 12.04.2021 № 6242-У)



301340 «Переподчинение» мобильного офиса (МО)

1340 «Переподчинение» мобильного офиса (МО)

В поле «Номер филиала, в котором переподчиняется МО» вводится порядковый

номер филиала, присвоенный ему Банком России.

В поле «Номер МО» вводится часть учетного номера переподчиняемого мобильного

офиса (только цифры после второго знака «/»).

вводится соответствующая дата

В случае переподчинения головной организации в поле «Переподчинить головной

организации» необходимо выбрать значение «да».

В поле «Номер филиала, которому будет подчиняться МО» вводится порядковый

номер филиала, присвоенный ему Банком России
(поле обязательно для заполнения, если в выпадающем списке предыдущего пункта выбрано «нет»).

«Новый номер МО, присвоенный банком/филиалом» 

заполняется только в случае изменения КО номера МО

При заполнении выбранных разделов:

Сведения о
 ТС (основное и резервное), 

 местах стоянок (режимах работы) 

 банковских операциях МО

информация заполняется в полном объеме с 

учетом внесенных изменений.

Правила заполнения полей - слайды 25-26

Далее заполняются следующие разделы (при необходимости):
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При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена информацией, 

содержащейся в профиле организации и/или пользовательском справочнике. 

Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. 

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

Дата закрытия = дате направления уведомления

(в соответствии с пунктом 2.6. Указания Банка России от 21.09.2022 Указания 6242-У)

ДД.ММ.ГГ

1340 «Закрытие» мобильного офиса (МО)

1340 «Закрытие» мобильного офиса (МО)

Поле «Номер филиала, в котором

закрывается МО - вводится

порядковый номер филиала,

присвоенный ему Банком России.

Поле «Номер МО» - вводится часть

учетного номера закрываемого

мобильного офиса (только цифры

после второго знака «/»)



321340 «Открытие в связи с реорганизацией»

1340 «Открытие в связи с реорганизацией»

При заполнении формы часть полей будет автоматически заполнена 

информацией, содержащейся в профиле организации и/или пользовательском 

справочнике. Содержимое автоматически заполненных полей недоступно для 

редактирования.

Форма содержит обязательные поля для заполнения. Дата открытия не заполняется

«Тип уведомления» 
выбирается из 

предложенного списка с 

помощью нажатия на 

соответствующую 

пиктограмму

При предоставлении сведений при реорганизации 

(п. 2.6 Положения Банка России от 29.08.2012 № 386-П)
ДД.ММ.ГГ

Далее заполняются все разделы как в форме 

«Открытие мобильного офиса»

Правила заполнения полей – слайды 27-28



После того, как комплект зарегистрирован, во входящие сообщения поступает

автоматический ответ с пометкой «Ответ БР».

Также, после обработки комплекта, во входящие сообщения поступает

автоматический ответ с результатом обработки.

Обращаем внимание, ответное уведомление может содержать как информацию об

«успешном внесении сведений», так и «техотказ» или «письмо о выявленных

ошибках»

В случае получения в ответном сообщении уведомления «техотказ» или «письмо о

выявленных ошибках», необходимо направить новый пакет с устраненными

замечаниями/ошибками.

В данном случае, во избежание повторного заполнения всех сведений электронной

формы, Вам поможет ранее сохраненный черновик. При работе с каждой 

электронной формой есть 

возможность сохранить 

черновик или выгрузить 

xml-файл для последующей 

работы с формой

Полезная информация при работе в ЛК



СПАСИБО 

ЗА ВНИМАНИЕ


