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АННОТАЦИЯ
Настоящий документ является технологической инструкцией по управлению мастер и мета данными к программному обеспечению, реализующему конвертацию отчетных данных некредитных финансовых организаций, бюро кредитных историй и кредитных рейтинговых агентств в формат XBRL и (или) генерацию пакета отчетных данных в формате XBRL на основе введенной информации (далее – ПО «Конвертер»).
В документе приведен перечень операций по управлению мастер и мета данными, регламент их выполнения, а также описан порядок действий для каждой операции.
Документ разработан в соответствии с требованиями ГОСТ 19.
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1 [bookmark: _Toc467241889]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ПО «Конвертер» предназначено для инструментальной поддержки деятельности поднадзорных НФО, БКИ и КРА в процессе подготовки и направления в Банк России периодической отчетности в соответствии с нормативными актами Банка России.
ПО «Конвертер» позволяет создавать электронное представление отчетности НФО, БКИ и КРА в формате XBRL в соответствии с требованиями Банка России. С помощью ПО «Конвертер» на основе правил, заложенных в таксономию XBRL Банка России, может быть проверена полнота и корректность представляемой в Банк России информации.
ПО «Конвертер» реализовано с использованием компонентов с открытым исходным кодом, может распространяться без ограничений и не содержит компонентов требующих импортозамещения.
[bookmark: _GoBack]ПО «Конвертер» реализовано как кроссплатформенное приложение и функционирует под управлением операционных систем семейства Linux (Astra Linux, Ubuntu) или операционной системы Windows.
[bookmark: _Ref431987704][bookmark: _Toc28594988][bookmark: _Toc28767135][bookmark: _Toc28767319][bookmark: _Toc178763401]
1) 

2 [bookmark: _Toc461792914][bookmark: _Toc461792915][bookmark: _Toc461792916][bookmark: _Toc461792917][bookmark: _Toc461792918][bookmark: _Toc461792919][bookmark: _Toc461792920][bookmark: _Toc461792921][bookmark: _Toc461792922][bookmark: _Toc461792923][bookmark: _Toc461792924][bookmark: _Toc461792925][bookmark: _Toc461792926][bookmark: _Toc461792927][bookmark: _Toc461792928][bookmark: _Toc461792929][bookmark: _Toc461792930][bookmark: _Toc461792931][bookmark: _Toc461792932][bookmark: _Toc461792933][bookmark: _Toc461792934][bookmark: _Toc461792935][bookmark: _Toc461792936][bookmark: _Toc461792937][bookmark: _Toc461792938][bookmark: _Toc461792939][bookmark: _Toc461792940][bookmark: _Toc461792941][bookmark: _Toc467241890]ПЕРЕЧЕНЬ ОПЕРАЦИЙ
Технологический процесс управления мастер и мета данными состоит из операций, перечисленных ниже:
1) Обновление версии таксономии осуществляется по мере выхода новой версии таксономии, приблизительно 1 раз в год;
2) Обновление файла, содержащего список единиц измерения, осуществляется по мере необходимости.


3 [bookmark: _Toc467241891]ОСНОВНЫЕ ОПЕРАЦИИ
[bookmark: _Toc467241892]3.1	Обновление версии таксономии
Для обновления версии таксономии необходимо выполнить следующие действия:
1) Запустить ПО «Конвертер», дважды щелкнув левой кнопкой мыши по ярлыку приложения.
2) На панели инструментов (вкладка «Настройки») нажать кнопку «Таксономия», в результате чего откроется окно «Обновление таксономий XBRL», см. Рисунок 3.
[bookmark: _Ref467055959][image: C:\Users\ivanov.na\AppData\Local\Programs\XBRLConverter\help\02.files\image102.png]
Рисунок 3

3) Для обновления со специализированного сайта Банка России в разделе «Загрузка со специализированного сайта» выполнить следующие действия:
1) указать адрес специализированного сайта в соответствующем поле;
2) нажать кнопку «Загрузить с сайта», в результате чего в таблице «Список версий» будет отображен список версий, доступных на специализированном сайте, а также актуализированы сведения о уже загруженных таксономиях;
3) для версии таксономии, которую необходимо загрузить, в ячейке «Статус» нажать кнопку «Загрузить»;
4) для автоматической проверки при каждом запуске ПО «Конвертер» (при наличии подключения к сети Интернет и доступа к файлу «update.xml») наличия новых версий, а также актуализации дат периода действия и признака актуальности уже загруженных таксономий установить флаг «Автообновление» (доступен только при заполненном поле «Адрес специализированного сайта») и нажать кнопку «Сохранить».
4) Для загрузки обновления из локальной файловой системы в разделе «Загрузка с диска» выполнить следующие действия:
1) нажать кнопку [image: ], расположенную рядом с полем «Путь к архиву *.zip», в открывшемся окне выбрать файл для загрузки;
2) нажать кнопку «Загрузить архив».
5) Для сохранения указанных настроек обновления таксономии нажать кнопку «Сохранить».

В результате обоих сценариев загрузки таксономии загруженная версия должна отобразиться в таблице «Список версий» со статусом «Загружено».



[bookmark: _Toc1544808][bookmark: _Toc95212125][bookmark: _Toc97622538][bookmark: _Toc460597330][bookmark: _Toc467241894]ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	НФО
	–
	Некредитная финансовая организация

	БКИ
	–
	Бюро кредитных историй

	КРА
	–
	Кредитное рейтинговое агентство

	ПО
	–
	Программное обеспечение
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